Biudzeto sudarymo instrukcija

Si instrukcija ir failas Biudzeto_sudarymo_forma.xls yra pagalbiné priemoné pareiskéjams, sukurta
projekto ,LIFE gebéjimy stiprinimas Lietuvoje”. Jos tikslas — padéti pareiskéjams parengti LIFE
projekto biudZetq. Pareiskéjai parengtq biudZetq turés uzpildyti tiesiogiai prisijunge prie ,,eProposal”
priemoneés, teikdami pilng paraiskq: https.//webgate.ec.europa.eu/eproposalWeb/. Esant
nesutapimy tarp Sios instrukcijos ar Excel formos ir ,,eProposal” priemonés nustatymy ar LIFE
programos gairiy pareiskéjams, bdtina vadovautis ,eProposal” nustatymais ir LIFE programos
gairémis pareiskéjams, skelbiamomis LIFE programos puslapyje:
https://ec.europa.eu/easme/en/section/life/calls-proposals. Daugiau informacijos
www.lifeprojektai.lt ir http://qidas.lifeprojektai.lt.

Si instrukcija ir failas Biudzeto_sudarymo_forma.xls skirti LIFE programos prioritetinés srities
LAplinka ir iStekliy naudojimo efektyvumas” paraiSkoms rengti. Kity sriciy paraiskoms taip pat
galima naudoti Siuos jrankius, tik reikia atkreipti démesj j gairése nurodytus ypatumus, pvz., Gamtos
ir biologinés jvairoveés srities projektams leidZiama visq jrangos ir infrastruktiros verte jtraukti j
tinkamas finansuoti islaidas (jei pasibaigus projektui ji toliau naudojama isskirtinai gamtosaugos
reikméms), Klimato paprogramés projekty biudZetq reikty papildyti F grupés veiklomis ir pan.

IS pradziy turite susiplanuoti biudzetg pagal kiekvieng veiklg uz kurig esate atsakingi, jtraukdami ir
partnerius. Pavyzdiniame biudzeto sudarymo jrankyje yra parengtas pavyzdinis projekto biudzetas.
UZpildytos tik tam tikros veiklos ir iSlaidy kategorijos pagal pavyzdinj projekto biudZeta. Rengdami
konkretaus projekto biudzetg, susikurkite tiek atskiry ,Excell” lapy veikloms A1, A2, B1 ir t.t., kiek
veikly bus vykdoma projekte (tam yra pavyzdinis tuséias ,,Excell” lapas ,papild”).

Kiekvienos veiklos ,Excell” lape matysite biudzetg iSdéstytg nuo virSaus j apacig kategorijomis:
Personalas, Kelionés, l$orés paslaugos, Infrastruktira, Jranga, Prototipas, Zemés jsigijimas,
Mazaverdiai reikmenys (Consumables), Kitos i$laidos. Zemiau yra komentarai apie kiekvieng i$laidy
tipa atskirai.

Jei projektg vykdo daug partneriy, patogu suskurti ,DropDown“ meniu laukeliuose ,Partner”.

Jei pildote Personalo iSlaidas, laukeliui ,,Personnel” taip pat patogu susikurti ,DropDown“ meniu
(tuo atveju, jei projekte yra numatyta daug skirtingy pozicijy).

Jei truks eiludiy, jas jsiterpkite, taciau nepamirskite j tam tikrus laukelius nukopijuoti formules, kad
veikty skaiciavimai.

Batinai uzpildykite visus laukelius, kad biaty kuo aiSkiau detalizuotos isSlaidos (,,destination”,
»purpose”, ,description”ir pan.), taip pat detalizuokite kiekius, tarkime ,, Eksperto paslaugy pirkimas
4 dienos x 400 Eur”.

Kastai biudzete rasomi sveikaisiais skaiciais, tad planuojamus kasStus suapvalinkite iki artimiausio
sveiko skaiciaus.


https://webgate.ec.europa.eu/eproposalWeb/
https://ec.europa.eu/easme/en/section/life/calls-proposals
http://www.lifeprojektai.lt/
http://gidas.lifeprojektai.lt/

Pridétinés vertés mokestis (PVM) — jei jstaiga negali PVM susigrazZinti i$ valstybés biudzeto, ar yra
ne PVM mokétoja, tuomet kastus j biudZeta traukite su PVM, kitu atveju turite naudoti kainas be
PVM.

Personalo kastai

Pasirinkite personalo pozicijg bei jrasykite numatomg dieny skaiciy, skiriamg konkreciai personalo
pozicijai toje veikloje ir jkainj.

Tam, kad apskaiciuoti darbo dienos jkainj projekte, reikalinga:

1) Nustatyti pozicijas reikalingas darbui projekte;

2) )vertinti metinj atlygj su visais mokesciais (darbuotojo ir darbdavio). Pastaba: skaiciai turi bati
jvertinant kriavj pilnu etatu. Jei asmuo dirba 0,5 etato ar kitokiu kraviu, atitinkamai reikia
apskaiciuoti koks blty uzmokestis dirbant pilnu etatu;

3) ] metinj atlygj netraukti priedy ir premijy, iSskyrus tuos kurie priskaiciuojami kiekvieng
meénesj pagal jstatymus (uZ stazg ir pan.);

4) Gautas metinis darbo uZzmokestis dalijamas i 215 produktyviy darbo dieny (produktyvios
dienos apskaic¢iuojamos i kalendoriniy dieny atémus savaitgalius, Sventines, atostogas,
galimas ligos dienas — pagal EK rekomendacijas).

Rekomenduojama Siuos skaiciavimus pasiruosti atskiroje lenteléje.

BiudZetinéms institucijoms taikoma 2 proc. taisyklé, t.y. biudZetiniy institucijy nuosavo indélio suma
turi bati bent 2 proc. didesné nei jy nuolatinio (,,non-additional®) personalo atlyginimo suma,
numatyta biudZete.

Jei vieSojo sektoriaus jstaiga gavo kofinansavimg i$ vieSojo sektoriaus subjekto, tai taip pat bus
traktuojama kaip nuosavas jnasas 2-jy procenty taisyklés atveju.

Tad pildydami formg F1 batinai nurodykite, kuris personalas yra nuolatinis (,,non-additional”), o
kuris papildomas (,,additional”).

Pastaba:

2020 m. kvietimui visuose projektuose savanoriy darbas laikomas tinkamomis personalo iSlaidomis ir bus
priimtinas kaip ko-finansavimo dalis. Sios i$laidos apskaic¢iuojamos pagal kiekvienai $aliai nustatytg
dienos darbo uzmokescio jkainj — Lietuvoje 47 eurai per dieng.

Kelionés kastai

Kelionés kastai dalijami j 2 grupes:

1) Keliavimo kastai: skrydis, autobuso/traukinio bilietai, kuras;
2) ,Pragyvenimo kastai“: dienpinigiai ir apgyvendinimas

Kelionés kastai turi atitikti ir nepriestarauti LR teisés aktams dél komandiruodiy islaidy ir vidinéms
taisyklémes, jei tokias turite.

Skaic¢iuojant kelionés kastus jvertinkite:



1) Keliaujanciy asmeny skaiciy;

2) Keliavimo bida, nes pagal tai skai¢iuojama kaina. Jeigu néra vidaus taisykliy dél atlyginimo
uZ organizacijos nuosavy automobiliy naudojima, su jy naudojimu susijusios islaidos turi bati
apskaiciuojamos taikant 0,25 EUR / km tarifa.

3) Komandiruotés dieny skaiciy, nes tai jtakoja dienpinigiy dydj, bei nakty skaiciy, nes lemia
apgyvendinimo iSlaidas.

ISorés paslaugos (external assistance)

Jei veikly jgyvendinimui reikalingos iSorés paslaugos, nusimatykite tam |ésy, preliminariai
apklausdami galimus paslaugos teikéjus.

Projekto jgyvendinimo metu perkant iSorés paslaugas reikeés atlikti pirkimy procediras (valstybinés
institucijos pagal VieSyjy pirkimy jstatyma, o neperkanciosios organizacijos pagal savo taisykles arba
pagal Aplinkos ministerijos aprasa, jei gaus Lietuvos biudzZeto léSy, Zzr. 2010-09-14 AM jsakymag Nr.
D1-762), tad jau i$ anksto pildydami lentele pazymékite pirkimo proceduros tip3.

Bendro pobidzio pastabos llgalaikio naudojimo prekiy (infrastruktiiros, jrangos ir
prototipy) iSlaidoms

Jtraukite j Sig kategorijg tik tas prekes, kurios pagal konkretaus paramos gavéjo apskaitos taisykles
yra priskiriamos ilgalaikio naudojimo prekéms. Ir prieSingai, nejtraukite j Sig kategorijg tokiy daikty,
kurie pagal konkretaus paramos gavéjo apskaitos taisykles néra priskiriami ilgalaikio naudojimo
prekéms.

Sios kategorijos jrangos ir infrastruktiros dalyse turite nurodyti faktines ilaidas bei nusidévéjimo
verte remiantis Pavyzdinés LIFE projekto sutarties bendryjy salygy 11.19.2 straipsnio (c) punktu. Tik
nusidéveéjimas projekto jgyvendinimo laikotarpiu yra tinkamos finansuoti iSlaidos projektui, o ES
finansuojama dalis bus apskaiciuota pagal Sig suma.

Infrastruktaros islaidos

Tinkami kastai — tik dalis nusidévéjimo, nuomos ar lizingo kasty, patiriamy projekto jgyvendinimo
laikotarpyje. Tinkama nusidévéjimo islaidy dalis, kuri nevirsija 25 proc. jsigijimo sumos.

Jrangos islaidos

Tinkami kastai — tik dalis jrangos nusidévéjimo, nuomos ar lizingo kasty, patiriamy projekto
jgyvendinimo laikotarpyje. Tinkama nusidévéjimo islaidy dalis, kuri nevirSija 50 proc. jsigijimo
sumos.

111 2020 m. kvietimui EASME agentiira isleido gairiy pakeitimgq, kuris sako, kad projekty (tradiciniy ir
integruotyjy) pareiskéjai (tiek privataus, tiek viesojo sektoriaus) j tinkamas islaidas gali traukti visg
ilgalaikio turto bei infrastruktiiros jsigijimo verte, jei ilgalaikio vartojimo prekiy islaidos bus
neatsiejamai susijusios su projekto jgyvendinimu ir tos prekeés (turtas) bus reikSmingai naudojamos
per visq projekto trukme. Tokiu atveju projekto pareiskéjas bei partneriai jsipareigoja turtqg naudoti
iSimtinai projekto numatytiems tikslams jgyvendinti, o Sis jsipareigojimas galioja net ir projektui
pasibaigus iki visisko turto nusidéveéjimo.



Prototipy islaidos

Tinkami kaStai — 100 proc. prototipo komponenty jsigijimo vertés. Jsidémétina, kad Prototipas yra
jranga arba infrastruktira, sukurta specialiai projekto jgyvendinimui ir kuri niekada nebuvo kuriama
komerciniu budu arba néra prieinama kaip serijiniu bidu gaminamas produktas bei projekto
jgyvendinimo metu nebus naudojama kitoms reikmémes.

Zemeés pirkimas/ilgalaiké nuoma
Prioritetinei sriciai ,,Aplinka ir iStekliy naudojimo efektyvumas” Sios iSlaidos netinkamos.
Trumpalaikio vartojimo reikmenys (Consumables)

Tai — trumpalaikio vartojimo prekés ir reikmenys, kurie nepatenka po ilgalaikio turto sgvoka.
Technikos remontas, technikos kuras (nesusijes su kelionémis), detalés ir pan.

Kiti kastai (Other)

Tai — kastai, kurie nepatenka j auk¢iau minétas eilutes, taciau yra tiesioginiai projekto kastai. Cia
turéty bati pateikiamos iSlaidos, susijusios su banky mokesciais, konferencijy mokesciais, draudimo
iSlaidomis, audito iSlaidomis ir t. t.

Netiesioginés iSlaidos (Overheads)

Si suma apskaic¢iuojama kaip 7 proc. nuo tiesioginiy i$laidy. Sie kastai dengia bendruosius jstaigos
kastus, tokius kaip patalpy nuoma, telefono, interneto islaidos, komunalinés islaidos, bendrosios
kanceliarinés islaidos. Jie neskai¢iuojami nuo Zemés jsigijimo kainos.

Detaliau apie kiekvieng islaidy kategorijg galite pasiskaityti LIFE gairése pareiskéjams ar LIFE
projekto sutarties formos | priede Bendrosios sglygos.

UzZpildzius kiekvienos veiklos lenteles, galima pildyti paraiSkos biudZeto formas F1 — F8.

IS pradZiy uzpildomos formos F1 — F7 pagal atskiry veikly lenteliy duomenis (detalesnés instrukcijos
Excell formose). Tuomet i$§ formy F1 — F7 duomeny uZpildoma forma F8.

Formos F8 stulpelis ,Bendra tinkamy finansuoti tiesioginiy islaidy suma“ , eProposal” sistemoje
uzsipildys automatiskai i$ F1 — F7 duomenuy.

Toliau rekomenduojame uzsipildyti lentele ,,Costs per beneficiary”, Si lentelé "eProposal" sistemoje
bus sugeneruota automatiskai kaip R2a ataskaita. Taciau Sig lentele naudinga uZzsipildyti , Excell”,
nes jos duomenys naudingi FC formos pildymui ir duomeny pasitikrinimui.

|ll

Tuomet pildoma forma FC bei uZpildomos R2 ir R1 lentelés, kurios ,eProposa
automatiskai suformuotos kaip ataskaitos.

sistemoje bus



BiudZeto sudarymo forma bus toliau tobulinama. Norédami pateikti pasiilymy ar pastebéje
netikslumy, praneskite el. pastu info@lifeprojektai.lt.



mailto:info@lifeprojektai.lt

